MENGEMASKINI JADUAL RUJUKAN PENGURUSAN GAJI
MAKLUMAT KEWANGAN (CHARGELINE INFO)

A. MAKLUMAT KEWANGAN

1. Klik Pada menu [Pentadbiran Sistem]
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2. Klik menu [Selenggara Jadual Rujukan]. Klik menu [Pengurusan Gaji]. Klik
menu [Pemprosesan Gaji]. Klik menu [Pentadbiran Pengurusan Gaji]. Klik menu

[Jadual Pemprosesan Gaiji].
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Menu - Makiumat Kewangan

* Maklumat Kewangan
Jawatan Sebenar

* Maklumat Kewangan
FPemilik Kompetensi

* Kemaskini Maklumat
Kewangan Secara Pukal
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“ Pemprosesan Gaji
“ Potongan Tidak Wajih
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2.1A. Maklumat Kewangan CO boleh dikemaskini melalui 2 menu iaitu;
e Maklumat Kewangan Pemilik Kompetensi
e Kemaskini Maklumat Kewangan Secara Pukal

2.1B Maklumat Kewangan Pemilik Kompetensi

Klik pada menu [Maklumat Kewangan Pemilik Kompetensi]. Masukkan maklumat
No. Kad Pengenalan / COID dan klik butang [Teruskan]. Kemaskini maklumat
kewangan CO tersebut dengan klik pada hyperlink biru seperti [Pejabat
Perakunan], [Pusat Tanggungjawab] dan lain-lain. Kemudian klik butang
[Simpan]. Hyperlink [Papar sejarah] menyenaraikan maklumat kewangan yang
telah dikemaskini.
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Maklumat Kewangan boleh dikemaskini berdasarkan Jawatan Sebenar Pemilik
Kompetensi seperti di bawah:
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2.1C Kemaskini Maklumat Kewangan Secara Pukal

1. Klik pada menu [Kemaskini Maklumat Kewangan Secara Pukal].
Masukkan maklumat Jawatan Sebenar (Pegawai Teknologi Maklumat) /
Unit Organisasi (Bahagian Pengurusan Teknologi Maklumat) dan klik
butang [Teruskan].Pengguna juga boleh klik butang [Teruskan] tanpa
mengisi maklumat Jawatan sebenar/Unit Organisasi.
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2. Pilih rekod CO berikut dan klik butang [Teruskan].
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3. Kemaskini maklumat kewangan CO tersebut dengan klik pada hyperlink
biru seperti [Pejabat Perakunan], [Pusat Tanggungjawab] dan lain-lain.
Kemudian klik butang [Simpan].
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2.1D. Maklumat Kewangan Jawatan Sebenar

1. Klik menu [Maklumat Kewangan Jawatan Sebenar]. Jika Pengguna
mempunyai Kod Jawatan Sebenar CO, masukkan maklumat tersebut
pada ruang [Kod Jawatan Sebenar] dan klik butang [Teruskan]. Jika
Pengguna hendak membuat carian melalui [Nama Jawatan Sebenar] ,
gunakan butang [Cari] dan masukkan Nama Jawatan Sebenar (cth:
Pegawai Tadbir Dan Diplomatik) kemudian klik butang [Teruskan].
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2. Pilik rekod dari senarai tersebut.
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3. Kemaskini maklumat kewangan AP tersebut dengan klik pada hyperlink
biru seperti [Pejabat Perakunan], [Pusat Tanggungjawab] dan lain-lain.
Kemudian klik butang [Simpan].
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