
SUBMODUL PENGURUSAN CUTI: 
 
TIPS PENYELESAIAN: PERMOHONAN CUTI BAGI PEGAWAI YANG BERKERJA 
WAKTU SHIFT 
 
Langkah 1: 
1. Pentadbir Profil Perkhidmatan perlu memasukkan item no. 7 iaitu Asas Waktu 
Kerja Pemilik Kompetensi didalam Submodul Profil Perkhidmatan sebagai 
Waktu Kerja Shift 

 
Anda berada dimana? Menu [Pentadbiran Sistem Penyelenggaraan Rekod Profil Perkhidmatan Selenggara Profil 
Perkhidmatan]; Peranan [12][1204][120402][176] Service Profile Administrator (Service Profile) 

Langkah 2: 
1. Pemohon boleh membuat permohonan cuti rehat sebagai pegawai yang 
bertugas pada waktu shift mengikut skrin dibawah. 

 



 

 
Anda berada dimana? Menu [Pengurusan Saraan Faedah dan Ganjaran Pengurusan Cuti Permohonan Cuti  
Pemohon Cuti]; Peranan = Pemohon Cuti  

 
 
PERINGATAN: 

1. Buat masa ini sistem akan control kemasukan hari bekerja tidak termasuk 
cuti hujung minggu. Sistem tidak akan control kemasukan hari bekerja 
tidak termasuk cuti hujung minggu untuk pegawai yang memilih 
waktu bekerja = Syif 

2. Skrin untuk pegawai yang bekerja syif berbeza dengan pegawai biasa 
dengan penambahan dua medan tersebut:- 

a. Bilangan hari  tidak bekerja 
b. Catatan 

 


