MENYELENGGARA ALIRAN KERJA CUTI — (SALINAN KEPADA:)

1. Klik Modul [Pentadbiran Sistem]

2. Klik Submodul [Aliran Kerja], klik menu [Selenggara Aliran Kerja Cuti], klik
menu [Selenggara Peraturan]

Menu - Aliran Herja

Menu - Selenggara Aliran
Kerja
Menu - Pentadbiran Sistem

* Selenanara Peraturan

eraturan

[:] Tﬂ | fe ara Subordinat

* Laman Utama ieiaki Aplikasi
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3. Skrin Selenggara Aliran Kerja seperti dibawah akan terpapar.

4. Di medan [Modul Penghantar] sila pilih dari [senarai dropdown =
PENGURUSAN CUTI] bagi meneruskan proses.

+ PENGURUSAN CUITI [FARAR PROFIL]

Ko Aliran Kerja

Menu - Selenggara Aliran
Kerja

* Selenggara Peraturan

5. Senarai Aliran kerja Cuti akan terpapar.

SENARAT ALIRAN KERJA

Jumlah Rekod : 25 Halarman 1 danpada &

L00T COMPETENCY  PENGURUEAN LEAVE VERIFIER:  WORKFLOW PENGHANTARAN AKTIF
QWNER (LEAVE).  CUIT MENYOKONG CLITI- RULES (WR} PERMOHONAN CUTI

PERIGHONAN WELALLY | URTUK SOKONGAN
i FENG- E |

HINTAR \

6. Untuk menyelenggara [Salinan Kepada] sila pastikan Kod ialiran kerja cuti
yang mana satu hendak dibuat;
Cth: Jika hendak mengemaskini [Salinan Kepada] bagi \[Kod Aliran Kerja
Cuti = LV-001], sila Klik [Hyperlink] dalam ruangan [Tajuk] dihujung
sebelah kanan LV-001, begitu jugalah sebaliknya.
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7. Selepas klik [Hyperlink] dalam ruangan [Tajuk] [Senarai Kumpulan Peraturan
— Penghantar] akan terpapar.

SENARA| KUMPULAN PERATURAN - PENGHANTAR

7
I

_|PxCTUﬂ|_ POSITION

= PEGAWA TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F52
(LY-001-0000017823)

8. Untuk mengemaskini [Salinan Kepada], sila masukkan:
a. Jawatan Sebenar melalui butang cari, atau
b. Nilai Peraturan Pertama iaitu Jabatan/Bahagian/Cawangan dll; atau
Contoh seperti dibawah: Sektor Sumber Manusia 3
c. Kod Peraturan; atau
d. Nama Kumpulan Penghantar
yang mana data yang hendak dikemaskKini.

SELENGGARA ALIRAN KERJA

Modul Penghantar

Bliran Kerja

Jawatan Sebenar

Nilai Peraturan Pertama

| PENGURUSAN CLIT / v [PAPAR PROFL]
+ LY-001 { PENGHANTARAN PERMON&N CUTTUNTUK SOKONGAN |

almmant

9. Klik butang Teruskan
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10. Sila tandakan checkbox pada ruangan Bil. Bagi data yang dipilih.
Contoh dibawah Bil. 1

SENARAI KUMPULAN PERATURAN - PENGHANTAR

Jumlah Rekod : 1 Halarman 1 daripada 1

i-lﬁ.CTUAL POSTION
= PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLLIMAT GRED F52
(Lv-001-0000017823)

Pilih Bif untuk kemaskini Kumpulat Penghantar dan Penerima
Kiik Penyeleniggaraan SK untuk kemaskin SK
Kiik hy perlink Penerima intuk kemaskini Senarai Laluan (Routing)

(1]

11

11.Klik butang Penyelenggaraan SK

12. Skrin Senarai Maklumat SK dipaparkan seperti dibawah.

12

SENARAI MAKLUMAT SK

Jumlah Rekod : 0 Halarnan 1 daripada 1

Tiadia relod ditarmi

SK Sahaja bermakna peneritma SK akarn e, 1 Kepada tanpa bolelr membuat sebaranyg tindakan
Kiik Kemaskini untik Kemaskind SK indilator 1 3

[1]

13.Klik butang Tambah untuk menambah Salinan Kepada.
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14.Skrin Pemilihan Jawatan Sebenar untuk Salinan Kepada dipaparkan.
AR ALINAN KEPADA 14

Agensi Bl |ABATAN PERKHIDMATAN AVAM MALAYSIA

16

15. Sila pilih Agensi pegawai yang hen ibuat Salinan Kepada.

16.Kemudian klik butang Teruskan.

17.Skrin dibawah terpapar.
PILIH JAWATAN SEBENAR

® Melalui Paparan Hierarki O Melalui Senarai Melalui Peranan

JABATAMN PERKHIDMATAN ANAR MALAYSIA

PEJABAT KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWvAM

FEJABAT TIMBALAMN KETUA PEMGARAH PERKHIDMATARN AvdAM { OPERASI)

BAHAGIAM KHIDMAT PENGURLISAN

BAHAGIAMN PASCA PERKHIDMATAN

BAHAGIAN PENGURLISAN MAKLUIMAT

CAVANGAN APLIKASI SISTEM

SEKEYEMN APLIKAST, KUALITI DAN AUDITAR APLIKASI

SEKEYEMN APLIKASI SOKOMNGAN

SEKEYEMN APLIKASI SUMBER MAMUISIA 1

SEKSYEM APLIKASI SUMBER MAMLUISIA 2

——1=] SEKSYEM APLIKASI SUMBER MAMUSIA 3

[ PEMOLONG PEGANS TEKMOLOG! MAKLUMAT GRED F29 [ ZUREHAN BINTI CHE AN |
e i e SRR e R O O e e e Y |

18 [ PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F52 [ MOHD YUSUF BIN CHER MAT ]

= o =
L T ErAATTS Pl T WA LT

[] PEGAWA TERKNOLOG! MAKLUMAT GRED F44 [ ERIZAMSHA BIN HASSAN |

[ PEGAWA TEKMOLOGH MAKLUMAT GRED F41 [ MUHAMMAD HADRI BN BASRI |

[ PEGAWAI TEKMOLOGH MAKLUMAT GRED F41 [ NURDHIVA HAZWANI BINTI HELWEE |

[ PEGAWA TEKMOLOGH MAKLUMAT GRED F41 [ NOORHALIMATUN SAADIAH BINTI AZIZ |
FEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F41 [ KOSONG ]

| o~

18. Cari dan tandakan checkbox nama pegawai untuk dibuat salinan kepada.

19.Klik butang OK.
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20.Nama pegawai akan terpapar sebagaimana dibawah.

PEMILIHAN JAWATAN SEBENAR UNTUK SALINAN KEPADA

Agensi : ‘ JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

[ 20 Pegawai Teknologi Maklumat Gred Fa2 MOHD YUSLUIF B CHERK MAT

SK Sahaja bermakna penerima SK akan mendapat Salinan Kepada tanpa boleh membirat sebaraing tirdakan

21

21.Klik butang Hantar.

22.Mesej dibawah akan terpapar.

YBS5cript: Submit

' Berjayva Ditambah:5/15/2008 10:05:39 4M
. Skatus: Berjava Dikambah

235, ............................... :

23.Klik butang OK
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24.Senarai Maklumat SK akan terpapar sebagaimana dibawah serta tandakan
butang checkbox dibawah.

SENARAI MAKLUMAT SK

Jumlah Rekod : 1 Halaman 1 daripada 1

1 PEGAVAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED - MOHD YUSUF BIN CHEKMAT — BEKSYEN APLIKASI SLMBER MANUSIA
Fai 3 CANANGAN APLIKASI SISTEM BAHAGIAN

24 PEMGURUSAN MAKLUMAT PEJABAT TIMBALAN
KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM

{OPERASI | JABATAN PERKHIDMATAN ARVAM
MALAYSIA

SK Sahaja bermakna penerima SK akan mendapat Safinan Kepada tanpa bofelt membuat seharang tindakan
Kiik Kemaskini untik Kemaskini SK indikator

(1]
Clenre

25.Kemudian klik butang Kemaskini.

26.Mesej dibawah akan terpapar.

VBScript: Kemaskini |E|

27.Klik butang OK
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28. Skrin Senarai Kumpulan Peraturan — Penghantar dipaparkan.
SENARAI KUMPULAN PERATURAN - PENGHANTAR

Jumlah Rekod : 1 Halaman 1 daripada 1

ﬁlACTUAL POSITION
= PEGAWAI TEKNOLOGI MARLUMAT GRED F52
(LV-001-0000017823)

Pilif Bif tntuk kemaskini Kumpulan Penghantar dan Penerima
Klik Penyelenggaraan SK untik kemaskin SK
Klik hypertink Penerima tntuk kemaskin Setarai Latian (Routing)

[1]
E D
29. Salinan Kepada telah berjaya dibuat.

[SK — bermaksud Salinan Kepada]
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