SUBMODUL PENGURUSAN CUTI:

TIPS PENYELESAIAN: SELENGGARA KELAYAKAN CUTI-CUTI LAIN
Jika masalah seperti dibawah ini berlaku,
VYBEBScrinot: Mesei HRMIS =]

' F.=kod Profil Perkhidmatan tidak lengkap
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Skabtu=s Fencen
Pibhak Berkuasa Pencen

I
| =

ISELENGGARA KELAYAKAN CUTI
Gunakan kaedah Wildcard' umtuk membua)carian GO dan kiik butang Teruskan'”.
Sila masukkan sekurang-kurangnya tiga(3) Asara jika menggunakan medan ‘Nama'.

No KPPolisTentera :[830613045256

Nama 1S GOURI A/P SUPAFMAILAM

ID Pemilik Kompetensi  : [590062

|
|

Menu - Kelayakan Cuti
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Unit Organisasi JUNIT PENGURUSAN ICT|

Tahun Kelayakan :[ 2004 ~
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Muat Turun

7 | Get HRMIS Klik kotak dan klikk butang Hapus untuk menghapus jemis cuti. Kiik Jenis Cuti intike Kemaskini.
Browear
History

[1]

o —

Anda berada dimana? Menu [Pengurusan Saraan Faedah dan Ganjaran->Pengurusan Cuti->Kelayakan Cuti>
Selenggara Kelayakan Cuti]; Peranan [0502][121] Leave Administrator

Sila ikut langkah-langkah dibawah bagi menyelesaikan masalah diatas:

1. Dikesan bahawa Rekod Profil Perkhidmatan bagi pegawai ini belum
dilengkapkan oleh Pentadbir Profil Perkhidmatan. Cth di atas: data Status
Pencen & Pihak Berkuasa Pencen belum dikemaskini.

2. Oleh itu Pentadbir Cuti perlu bertindak memberitahu kepada Pentadbir Profil
Perkhidmatan supaya melengkapkan data pegawai berkenaan mengikut data
apa yang masih belum lengkap.

3. Kemudian Pentadbir Profil Perkhidmatan pula, perlu mengemaskini data profil
perkhidmatan yang masih belum dikemaskini tersebut supaya Pentadbir Cuti

boleh meneruskan tugas menyelenggara Kelayakan Cuti-Cuti Lain.

Masukkcan Nombor Kad Perngenalan atau COID kermudian tekan butang 'TAB' atan 'ENTER'
“Mandatori

i [T g e o —— N0 KP Polis Tentera™ ¢ |B30613045256

con* : [san0se P coo J—

| Perkhidmatan Nama Pemilik Kompetensi ‘S GOURI AP SUPARRAMNIARM

Unit Organisasi fOUNIT PEMNGURUSAM ICT, SEKSYEMN TEKMIKAL 2, CANWAMNGARN OPERASI, BAHAGIAN PENGURLISAN
TEKROLOG] MAKLUMAT, JABATAN PERKHIDMATAN AWM MALAYSIA
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7 | Get HRMIS
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Anda berada dimana? Menu [Pentadbiran Sistem->Penyelenggaraan Rekod->Profil Perkhidmatan-> Selenggara Profil
Perkhidmatan]; Peranan [12][1204][120402][176] Service Profile Administrator (Service Profile)




4. Masukkan NO. KP/COID/Nama Pemilik Kompetensi yang telah dikenalpasti
untuk dikemaskinikan rekod profil perkhidmatannya.

5. Seterusnya masukkan data-data yang perlu dikemaskinikan,

a. Cth 1: Status Berpencen,

X% TAMBAH STATUS PENCEN BARLU

ID Pemilik Kompetensi : |59EIEIBZ
HNama Pemilik Kompetensi " |S SOLIR AP SUPARRAAN LARA |
Status Pencen : | Berpencen o~ |
* Selenggara Pro Tarikh Kuatkuasa : |22,.n’|38|.-'200?
Perkhidmatan
: Tarikh Luput H | 31/12/99949

HEMASHINI KEWU.JUDAN DAN SEJARAH STATUS PENCEN PEMILIK KOMPETENSI

ID Pemilik Kompetensi £ 540062

Nama Pemilik Kompetensi : |S GOURI AP SUPARRAMIARM
No KPPolisTentera H 830613045256
Unit Organisasi : UNIT PENGURUSAN ICT, SEKSYEN TEKMIKAL 2, CAWARNGARN OPERAS], BAHAGIAN

PEMNGURUSAN TEKROLOG! MAKLUMAT, JABATAMN PERKHIDMATAR AWAN WMALAYSIA

Kiile Butang Kemaskini Selepas Setiap Pemindaan Tarikh

Berpencen 2z/08/2007 31412/99599

D T O 25D

Anda berada dimana? Menu [Pentadbiran Sistem->Penyelenggaraan Rekod->Profil Perkhidmatan->Selenggara Profil
Perkhidmatan]; Peranan [12][1204][120402][176] Service Profile Administrator (Service Profile)

b. Cth 2: Pihak Berkuasa Berpencen,

I Pemilik Komipetensi : |59EII352 |

Menu - Profil Perkhidmatan Mama Pemilik Kompetensi s |S SOURI AR SUIPARR AP LA RA |
Pihak Berkuasa Pencen H Jabatan Perkhidmatan fwvam Malaysia
(senarer ]

Tarikh Kuatkuasa : |22,.-’D g/2007

Tarikh Luput H |3‘I J12/9999

MEMASHINI KEWU.JUDAN DAN SEJARAH PIHAK BERKUASA PENCEN PEMILIK KOMPETENSI
ID Pemilik Kompetensi 4 E300E2

Nama Pemilik Kompetensi : |S GOURI AR SUPARMANIARM |
LRGN L OIEIGEICHI  No KP/Polis Tentera 3 830613045256

Unit Organisasi H UMIT PEMGURUSAN ICT, SERSYEN TEKMIKAL 2, CAWANGAN OPERAS], BAHAGIARN
PENGURUSAN TEKMNOLOGI MAKLUMAT, JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

* Selenggara Profil
Perkhidmatan

Klik Butany Kemaskini Sefepas Setiap Pemindaan Tariki
Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia 22/08f2007 3171249999

T @R D T

Anda berada dimana? Menu [Pentadbiran Sistem->Penyelenggaraan Rekod->Profil Perkhidmatan->Selenggara Profil
Perkhidmatan]; Peranan [12][1204][120402][176] Service Profile Administrator (Service Profile)




6. Pentadbir Profil Perkhidmatan perlu memastikan data item no.1 hingga no.23
dimasukkan mengikut yang berkenaan dengan skim dan jawatan masing-masing

bagi membolehkan semua jenis cuti ada kelayakan selepas penjanaan culti.

1D Pemilik Kompetensi 1 580062

Kompetensi : 5 GOURI AP SUPARMANIAM
Tentera : 830613045256
- Unit Organisasi I UNIT PENGURUSAN ICT, SEKSYEMN TEKMIKAL 2, CAWANGAN OPERAS!, BAHAGIAN
Menu - Profil Perkhidmatan PEMNGURUSAN TEKNOLOGI MAKLIUMAT, JABATAN PERKHIDMATAN AVAM MALATSIA

TUT-1 UB-U0-UUUWT AVAN, B U U LANA [ URUS  YU L
5 Status Perkhidmatan Pemilik Kompetensi o1 Akt 0151 0/2004
B Beban Perkhidmatan Pemilik Kompetensi o1 Sepenuh Masa 0171 0/2004
7 Asas Wakiy Keria Pemilik Kompetensi WP 2 WWaktu Peringkat 2 01/01/2003
8 Status Pengesahan Dalam Perkhidmatan o1 Disahkan Dalam Perkhidmatan 17/0142005
Pemilik Kompetensi
g Tempoh Percubaan Pemilik Kompetensi - 12 Bulan hingga 326 Bulan 0101 072004
10 Status Berpencen Pernilik Kompetensi o1 Berpencen 2200852007
11 Pihak Berkuasa Pencen Pemilik Kompetensi 5 Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia 22/08/2007
12 Jenis Saji Permnilik Kompetensi o1 Bulanan 0171 0s2004
13 Status Gali Pemilik Kompetensi 1 Berjadual 0101 0iz2005
14 Jenis Perkhidmatan Pemilik Kompetensi S55m SISTEM SARAAN MALAYSIA 0141142002
15 Gred Gaji Pemilik Kompetensi MATTOOO M17 01102004
16 Mata Gaji Pemilik Kompetensi MNA17000FO1TOZ o 0101 0i2006
Muat Turun
17 Tarikh Pergerakan Gaji Pemilik Kompetensi 10 1hb Okiober 0171 0s2004
18 Jumlah Gaji Pemilik Kompetensi = RmM9z0.20 011 0s2006
18 Jurmlah Sebenar Gaji Pemilik KampetensifMilai 1 RM320.20 0101 0fz004
Gandaan)

20 Bil. Fail Pemilik Kompetensi - JPACTIP.111487 0101 072004
Neota: Sinpol - bermahkna tiada rekod atau tada rekod yang aktf pada tarikl semnasa.

Anda berada dimana? Menu [Pentadbiran Sistem->Penyelenggaraan Rekod->Profil Perkhidmatan-> Selenggara Profil
Perkhidmatan]; Peranan [12][1204][120402][176] Service Profile Administrator (Service Profile)

7. Selepas tindakan diatas barulah Pentadbir Cuti boleh meneruskan tugasnya
mengemaskini Kelayakan Cuti-Cuti Lain.

8. Dibawah dilampirkan slide, bagi tujuan mengetahui apakah punca-punca
sebenarnya berlaku, selepas penjanaan dibuat data kelayakan cuti masih
tidak wujud@tidak lengkap. Puncanya ialah tidak melengkapkan data
seperti dibawah sebelum penjanaan cuti dilakukan:

PENJANAAN KELAYAKAN CUTI

LANGKAH-LANGKAH
PENJANAAN KELAYAKAN

—7

HRMIS

CUTI Modul Data Periawatan
Data Eletmen Contoh Data
Gred Javwatan 41, W 44 W48
LANGKAH 1 Status Jawatan Tefap, sementara atal tambahsentara
Sehenar
H H H Status Bekalan Gunasama atau Kader
Pentadbir Cuti Agensi Perlu Semak Nama an afrmat URT | PasUkan Permanaian. EeiaRat Eraiak RS
Data Asas Adalah Lengkap: Organisasi Pemilik Jahatan Perkhidmatan
Kompetensi henugas Aras 1, Blok G2, Farcel C
Pusat i 3an Persehituan
i 62510 W.E Putrajava
Modul Data Perjawatan : (Gred
Jawatan, Status Jawatan Sebenar, Modul Profil Perkhidmatan
Status Bekalan, Nama Dan Alamat e
Unit Organisasi). Status Lanflkan etap/Sementara) SandaranSampial
Skim Parkhidmatan Feoavwai Sistern MaklumaliPegawai Tadhir dan
Modul Profil Perkhidmatan: ! wal Polls glay SpumRamana
(Status Lantikan, Skim Jemsaemugxr:?,mn :HKKIB?EISSM - —

- - 2Impg EQB g @Iﬁ 1< ,Max > =
Perkhidmatan, Jenis “aie S im Sl ST, S FIof PagHny e P SIGHasa
Perkhidmatan, Tempoh kan RENANGAN. Cl holen dilaksanakan.
Perkhidmatan).

MOdMI Pengurusan Rekod P_erihadi: 'l.at.a Elermen : Contoh Data
(Status Warganegara, Jantina, Janfing Lelak f Eerermnyan

= Status E\g hg ﬂng no g
Status Perkahwinan, Agama. Bgama slam / Hindu/ Buddha f,...

BAHAGIAN PENGURUSAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA




