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PANDUAN              
KELULUSAN KHAS CUTI

PERANAN : 
PENTADBIR CUTI

PELULUS CUTI

BAHAGIAN PENGURUSAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 
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LANGKAH MENCAPAI LAMAN WEB HRMIS

Alamat Laman Web HRMIS:

Langkah 1
Klik HRMIS

Rajah 1: Laman Utama eG-HRMIS

Skrin seperti di Rajah 2 akan dipaparkan

Rajah 2 : Skrin Log-on Page

http://www.eghrmis.gov.my

Langkah 2
Taip ID Pengguna 
dan Kata Laluan, 
kemudian klik 

Hantar

MAKLUMAN
No. kad pengenalan baru telah ditetapkan sebagai ID Pengguna untuk
semua pemilik kompetensi. Bagi pengguna yang belum pernah log-in ke
dalam aplikasi HRMIS, no. kad pengenalan baru juga telah disetkan
sebagai kata laluan. Sistem secara automatik akan meminta anda menukar
kata laluan yang baru.

Seterusnya, skrin berikut akan dipaparkan

http://www.eghrmis.gov.my/
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Langkah 3
Klik PENGURUSAN SARAAN, 

FAEDAH & GANJARAN

Rajah 3 : Skrin Laman Utama Aplikasi HRMIS

LANGKAH MELULUSKAN PERMOHONAN CUTI

Dua kaedah untuk meluluskan permohonan cuti disediakan iaitu: 

(a) melalui menu utama Pengurusan Saraan, Faedah dan 
Ganjaran  
(b) melalui Peti Surat HRMIS. 

KAEDAH 1 : MELULUSKAN CUTI MELALUI MENU PENGURUSAN SARAAN, 
FAEDAH DAN GANJARAN. 

Langkah-langkah dalam kaedah pertama adalah seperti berikut:

Skrin berikut akan dipaparkan

Rajah 4 : Skrin Pengurusan Saraan, Faedah & Ganjaran

Langkah 4
Klik Pengurusan Cuti
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Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Langkah 5
Klik Kelulusan Cuti

Rajah 5 : Skrin Pengurusan Cuti

Langkah 6
Klik Proses 

Kelulusan Khas  
Cuti

Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Rajah 6 : Skrin Kelulusan Cuti

Skrin seperti berikut akan dipaparkan

Langkah 7
Klik Butang Cari

Rajah 7 : Skrin Meluluskan Permohonan Cuti
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Skrin seperti berikut akan dipaparkan

Langkah 8
Sila masukkan Nama 
Unit Organisasi yang 

hendak dicari

Langkah 9
Kemudian Klik 
Butang Teruskan

Langkah 10
Klik Butang Radio untuk 
meneruskan proses 

Nama Unit Organisasi yang dicari terpapar seperti diatas

Rajah 8 : Skrin Carian Unit Organisasi

Skrin seperti berikut akan dipaparkan

Langkah 11
Klik pada Kalendar untuk 
mengubah Tarikh Mula 
Cuti Sebenar

Langkah 12
Kemudian klik 
butang Teruskan
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Langkah 13
Tandakan Checkbox untuk 
memilih senarai pegawai 
yang ingin disokong atau 
diluluskan cuti.

Langkah 14
Pilih Status Cuti untuk me 
nyokong atau meluluskan 
cuti

Langkah 15
Kemudian klik 
butang Simpan

Skrin seperti berikut akan dipaparkan
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Langkah 17
Kemudian klik 
butang OK

Langkah 16
Kemudian klik 
butang Yes

Senarai nama yang telah diluluskan hilang dari paparan

Skrin seperti berikut akan dipaparkan

Skrin seperti berikut akan dipaparkan
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