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SELENGGARA SENARAI PENGGUNA BAGI PENGECUALIAN 
PENGESAHAN 

 
 
PENGECUALIAN PENGESAHAN 
 
1. Klik [Pengurusan Saraan Faedah & Ganjaran],   
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2. Klik menu [Pengurusan Cuti], klik menu [Selenggara Senarai Pengguna Bagi 
Pengecualian Pengesahan],  
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3. Skrin dibawah akan terpapar. Untuk menyelengara pengguna bagi 
pengecualian pengesahan,klik butang [Tambah].  
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4. Skrin dibawah akan terpapar. Untuk membuat carian pengguna yang akan 
senaraikan dalam pengecualian pengesahan, klik butang [Cari]. 
 

 
 
 
 

5. Tandakan pada check box bagi kaedah carian yang hendak dibuat. 
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Sekiranya memilih carian melalui Pemilik Kompetensi (Penyandang Terkini) 
pengguna perlu memasukkan maklumat di medan yang sesuai dan klik butang 
[Teruskan]. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik Hyperlink Kod. 
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6. Klik butang [Simpan] untuk menyimpan nama pengguna yang telah dicari. 
 

 
 

 
7. Mesej Makluman akan dipaparkan.Klik butang [Yes] dan satu lagi Mesej 
Makluman akan terpapar dan klik butang [Ok].Data telah berjaya ditambah. 
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8. Nama pengguna yang telah disimpan akan terpapar pada senarai Pengguna 
Bagi Pengecualian Pengesahan. 
 

 
 
 
9. Setelah senarai pengguna diselenggara, apabila CO berkenaan memohon cuti 
rehat, permohonan cuti CO tersebut akan terus ke Pelulus tanpa perlu ke 
Pengesah. 
 

 
 

Permohonan melangkau 
pengesah. 


