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Tujuan:

Menyelenggara data opsyen cuti
di Submodul Profil Perkhidmatan
bagi tujuan Penjanaan kelayakan
Cuti supaya hasil janaan akan
tepat mengikut kelayakan cuti
pegawai .
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Peranan:
Pentadbir Profil Perkhidmatan
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Submodul: Selenggara Profil Perkhidmatan. 

Tekan pautan Kemaskini 
Profil Perkhidmatan 

Sedia Ada.



TAKLIMAT KHAS FUNGSI OPSYEN CUTI

4

JPA

Kemudian cari no 22 klik 
pautan Petunjuk Umum 
Pemilik Kompetensi.
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Seterusnya tekan butang 
tambah.
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Satu paparan seperti 
dibawah akan dipaparkan. 
Sila pilih Tawaran Opsyen 
Cuti daripada fungsi drop‐
down button 



TAKLIMAT KHAS FUNGSI OPSYEN CUTI

7

JPA

Pilih Opsyen sekiranya CO 
memilih untuk membuat 
opsyen cuti atau Tidak 
Opsyen untuk tidak memilih 
opsyen cuti
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Kemudian tukar Tarikh 
Kuatkuasa Opsyen kepada 
1/1/2009 untuk memilih 
opsyen cuti mengikut 
Pekeliling Perkhidmatan Bil 
14/15/16 Tahun 2009 dan 
tekan butang hantar. Satu 
mesej pop up akan 
dipaparkan seperti dibawah. 
Tekan butang Yes.
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Sekiranya pop‐up berjaya 
ditambah satu paparan 
seperti dibawah akan 
dipaparkan. Kemudian klik 
butang OK.
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Tawaran Opsyen Cuti telah 
berjaya ditambah.
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