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MENYELENGGARA ALIRAN KERJA CUTI

1. Klik Pada menu [Pentadbiran Sistem]
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3. Klik menu [Selenggara Peraturan]. Pilih [Modul Penghantar] : Pengurusan
Cuti. Kemudian Klik butang [Teruskan]. Senarai aliran kerja akan dipaparkan. Klik
hyperlink pada ruangan Tajuk. Contoh: Klik hyperlink "Penghantaran
Permohonan Cuti untuk sokongan”.

Nota: Bagi Cuti Rehat [LV-001- untuk sokong cuti] & [LV-002- untuk lulus cuti].

SELENGGARA ALIRAN KERJA
Modul Penghantar | PENGURUSAN CUT + |[PAPAR PROFIL]
Aliran Kerja
Kod Aliran Kerj : b
Menu - Selenggara Aliran L NIAOeR I:l

Kerja

* Selenggara Peraturan
¥ Ta al

SENARAI ALIRAN KERJA

Jumlah Rekod : 25 Halaman 1 daripada 5

1 Ly-001 COMPETENCY PENGURUSAN LEAVE VERIFIER,  WORKFLOWY PEMNGHANTARARN KTIF

OWNER (LEAVE)L  CUTI MEMYOKONG CUTI RULES (WR) PERMOHONAMN CUTI

: FERMOHOMAN MELALLY  UNTUK BOKONGAN

Muat Turun cuTl PENG-
FANTAR

2 Ly-002 LEAVE VERIFIER:  PENGURUSAN LEAVE APFROVER: WORKFLOW PENGHANTARAN AKTIF

MEMYOKONG CUTI CUTI MELULUSKAN RULES (WR) PERMOHONAN CUTI

[12345]

4. Klik butang [Tambabh].

SENARAI KUMPULAN PERATURAN - PENGHANTAR

Jumlah Rekod : 7005 Halaman 1 daripada 701
1 L Elsctus poamon

= TIMBALAN PESURUHJAYA PENYEMALK DAN
PEMBAHARUAN LINDANG-LINDANG, PEGLIAM

KANAN PERSERLITUAN, PEGANA] INDANG-
LINTIARI | ITANA R

Pitih Bil untuk kemaskini Kumpulan Penghantar dan Penerima
Klik Penyelengoaraan SK untik kemaskini SK
Klik ryperfink Penerima untuk kemaskini Senarai Lafuan (Routing)

Tnmbah ) Hapus Penyelenggaraan SK
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5. Masukkan [Nama Kumpulan Penghantar], [Penghantar] dan [Penerima]. Klik
butang [Hantar].

MAKLUMAT KUMPULAN PERATURAN - PENGHANTAR

& oA
NAgrrereroT

lkumpulan Penghantar ‘enghantar ‘enerima Laluan Semula

Nama Kumpulan Penghantar™

6. Aliran Kerja telah berjaya diwujudkan bagi menyokong cuti.

7. Untuk mewujudkan aliran kerja bagi kelulusan cuti rehat, sila ulangi langkah
no. 3 dengan mengambil kod LV-002 dan klik hyperlink pada ruangan Tajuk.

8. Bagi menyediakan aliran kerja bagi cuti-cuti lain pula, sila rujuk [Papar Profil]
untuk mendapat Kod Aliran Kerja. Seterusnya ikuti langkah no. 3.

SF1 FNGGARA Al IRAN KFR IR

Modul Penghantar : | PEMGURUSAN CUTI [PAPAR PROFIL]
=) ; Aliran Kerja :
| Kod Aliran Kerja : ! ]
| Menu - Selenggara Aliran L |

Kerja

* Selenggara Peraturan
» T N

SENARAI ALIRAN KERJA

Jumlah

Halaman 1 daripada 5

OMPETENCY PENGURUSAN LEAVE VERIFIER:  WORKFLOW Y PEMGHANTARAN AKTIF
WNER (LEAVEYR  CUTI MEMNYOKONG CUTI RULES (WR)
ERMOHONAN MELALUS
uTl PENG -
HANTAR

2 Lv-002 EAVE VERIFIER:  PENGURUSAN LEAVE ARPROVER: WORKFLOW | PENGHANTARAN AKTIF

ENYORONG CUTI CUTI MELULUSKAN RULES (R} PERMOHOMNAN CUT]
y (12345
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