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MANUAL PENGGUNA MODUL PENAMATAN PERKHIDMATAN 
MAKLUMAT ASAS BAKAL PESARA 

 
 
AKTIVITI       : PENGHANTARAN MAKLUMAT ASAS BAKAL PESARA 

PENGGUNA : PENTADBIR PENAMATAN PERKHIDMATAN (SEPARATION 

ADMINISTRATOR) 

 
1. Klik [ Penghantaran Maklumat Asas Bakal Pesara ] 
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2. Masukkan maklumat mandatori.  Klik [Teruskan] 
 

 
  
  

3.  Klik hyperlink [No. KP]. 
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4.     Semak maklumat pemilik kompetensi.  Klik [ Hantar ] untuk penghantaran 
integrasi HRMIS-POWER. 
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5.  Pengguna akan melihat skrin aliran kerja penghantaran ke sistem POWER. 
 

 
 
 
6. Klik pada tab kelabu [Senarai Bakal Pesara Yang Telah Dihantar 
Melalui Integrasi]. 
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7. Masukkan maklumat pemilik kompetensi yang telah dihantar melalui 
integrasi.  Contohnya tarikh persaraan pemilik kompetensi berkenaan. Kemudian 
klik [Teruskan]. 
 

 
 
 
8. Klik kekotak dan klik [Simpan] untuk menjana laporan. 
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9. Klik [Previu Cetak] untuk mencetak borang JPA.BP.HRMIS03. 
 

 
 
 
10. Klik icon pencetak atau export ke format lain untuk mencetak borang 
JPA.BP.HRMIS03.  Borang tersebut bersekali dokumen sokongan seperti yang 
dinyatakan dalam borang dihantar secara manual ke Bahagian Pasca 
Perkhidmatan. 
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